Denne vejledning viser dig hvordan du satter din e-mail op i Microsoft Outlook 2007 sa du er klar
til at sende og modtage e-mails.

Opsztning af standard mail i Outlook 2007

Fgrst abner du Outlook 2007 og vaelger herefter ”Funktioner i menuen gverst i programmet:
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I menuen der nu dukker frem valger du "Kontoindstillinger”. Nu kommer fglgende skermbillede

frem:

Kontoindstillinger.

E-mail-konti

Dt kan tilfgje eller Fierne en konto, Du kan vaelge en konto og redigere indstillingerne.

atafiler | R35-kilder | SharePoint Lisker | Internetkalendere | Udgivne kalendere | Adressekartoteker
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Du skal nu klikke pa ”Ny...” hvorefter et nyt skeermbillede dukker frem



Tilfej ny e-mail-konto

¥aelg e-mail-tjeneste

Opret forbindelse bl en e-mail-konto hos internetudbyderen eller il
organisationens Microsoft Exchange Server,

O Andet
Opret forbindelse bl en servertype, der vises nedenfor,

Maeste = ] [ Annuller

Behold markeringen ved “Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller http” og klik pa ”Neste”
Neste trin 1 guiden kommer nu frem:

Tilfej ny e-mail-konto

Automatisk kontoopsaetning

< Tilbage ” asste > ] [ Annuller

Ved at markere 1 feltet ”Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt”

og derefter klikke pa naeste kommer vi frem til det skaermbillede vi skal bruge:



Tilfaj ny e-mail-konto

¥alg e-mail-tjeneste

Opret Forbindelse El POP-, IMAP- eller HTTP-serveren For at sende og modtage e-mails,

() Microsoft Exchange

Opret forbindelse bl Micrasoft Exchange For at F& adgang til e-mail, kalenderen, kontaktpersoner, faxer og
talebeskeder,

) Andet
Opret Forbindelse il en servertype, der vises nedenfor,

[ < Tilbage ” Maeste = I [ Annuller

Vi beholder markeringen ved "Internet e-mail” og klikker pa naeste:

Tilfej ny e-mail-konto

Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er n@dvendige, For at e-mail-kontoen kan fungere.

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger

Dit navn: | | MEr du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at Kikke pd knappen nedenfor

E-mail-adresse: | | (kraever netvasrksforbindelse)

Serveroplysninger

Kontotype: |Pors v

|
Server kil indgdende post: | |
|

Server bl udg8ende post (SMTR: |

Logonoplysninger

Brugernavn: | |

Adgangskode: | |

Husk adgangskode

[ Kraev logon med godkendelse aF sikker adgangskode (SPA)

Nu skal vi indtaste de oplysninger om Outlook 2007 skal bruge for at kunne hente og sende e-mails:

| feltet "Dit navn” skriver du dit navn som du @nsker at det skal fremga af de e-mails du sender.

| feltet e-mail adresse skriver du din e-mail adresse og ved kontotype beholder du indstillingen "POP3".
Felterne "Server til indgdende post” og "Server samt Brugernavn og adgangskode er oplyst i vores skema
Klik pa "Naeste”.

Nu er din e-mail oprettet i Outlook 2007 og du kan nu sende og modtage e-mails via Outlook 2007.





